
ก้ันหลัง 
2 ซ.ม. 

ย่อหน้า 2.5 ซม. 

ย่อหน้า 2.5 ซม. 

ย่อหน้า 2.5 ซม. 
ระยะห่าง 8 pt 
 

ระยะห่าง 8 pt 
 

ระยะห่าง 8 pt 
 

ระยะห่าง 8 pt 
 

ระยะห่าง 8 pt 
 

1 Enter + Before 6 pt หรือ ระยะห่าง 8 pt 
 

1 Enter+Before 6 pt หรือ ระยะห่าง 8 pt 
 

1 Enter+Before 6 pt หรือ ระยะห่าง 8 pt 
 

ท่ี ศธ ๐๖๑๗.๑๐/       (เสมอระดับตีนครุฑ)                                 วิทยาลัยเทคนิคสระแก้ว (เสมอระดับตีนครุฑ)                                      
        สถาบันการอาชีวศึกษาภาคกลาง 3 
        อ าเภอวัฒนานคร จังหวัดสระแก้ว 27160 

       1   มกราคม 2560 

เรื่อง  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

เรียน  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

อ้างถึง  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก (ถ้าม)ี 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย  กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก (ถ้าม)ี 

ภาคเหตุท่ีมีหนังสือไป กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

ภาคความประสงค์ท่ีมีหนังสือไป กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก 

จึงเรียนมาเพื่อโปรด.................... 

ขอแสดงความนับถือ  
 
 
 

 (นายจรัส  เล่ห์สิงห์) 
ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคสระแก้ว 

 
 
 
ฝ่ายบริหารทรัพยากร (งานบริหารงานท่ัวไป) 
โทรศัพท์ ๐ ๓๗๒๖ ๑๕๓๕ 
โทรสาร ๐ ๓๗๒๖ ๑๖๗๕ 
E mail : sakaeo.ar@gmail.com 
 
 

 ขนาดครุฑสูง 3 ซ.ม. 

ชั้นความเร็ว (ถ้ามี) 
ตัวอักษรไม่น้อยกว่า 32 พอยท ์

ก้ันหน้า 
3 ซ.ม. 

 1 Enter+Before 12 pt หรือ ระยะห่าง 10 pt 
 

 
 (ตรงก่ึงกลางตัวครุฑ) 

 4 Enter พิมพ์บรรทัดท่ี 4 
 

 

 4 Enter พิมพ์บรรทัดท่ี 4 
 

 

ประมาณ 1.5 ซ.ม. 

ใส่ส่วนของเจ้าของเรื่องตามสังกดั 
 

 

Font = TH SarabunIT9 ขนาด 16 พอยท ์
และเป็นตัวอักษรไทยเท่านัน้ 

ประมาณ 2 ซ.ม. 

หมายเหตุ    กรณีท่ีมีความจ าเป็น อาจปรับการพิมพ์หนังสือราชการให้แตกต่าง ได้ตามความเหมาะสม โดยให้
ค านึงถึงความสวยงามและรูปแบบของหนังสือราชการเป็นส าคัญ 
 

 

แบบหนังสือภายนอก 


